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Na osnovu €lana 16 stav 2 Statuta Drustva sa ograni¢enom odgovorno$éu “EPCG-SOLAR-GRADNJA Niksi¢”,
Odbor direktora na XiiI sjednici odrzanoj 12.07.2022.godine donosi:

PRAVILNIK O RADNOM VREMENU | KUCNOM REDU

1 OPSTE ODREDBE
Clan1

Kuénim redom propisuje se red u sluZbenim prostorijama koje koristi DOO ,, EPCG-SOLAR-GRADNJA Niksié“
(u daljem tekstu: EPCG-SG) i mjere za odrZavanje reda i bezbjednosti u tim prostorijama.

Clan 2

Pravila o kuénom reduy obavezujuéa su za sve zaposlene, stranke i druga lica koja se bilo kojim povodom
zateknu u sluzbenim prostorijama.

Clan 3

Unutrasnji red u sluzbenim prostorijama obuhvata:
a) nadin kori$¢enja sluZbenog i drugog prostora
b) ulazak i boravak u sluzbenom prostoru
c) obezbjedenje uslova za neometan rad EPCG-SG
d) bezbjednost sluzbenog prostora i zaposlenih
e) zastita imovine EPCG-SG

Clan 4

Svako odstupanje od pravila kuénog reda povlaci odgovarajuce sankcije.




Il KORISCENJE SLUZBENOG PROSTORA
Clans

Zaposleni u EPCG-SG su duzni da sluzbeni prostor koriste u svrhe kojima su namijenjene i da savjesno i
odgovorno ¢uvaju kancelarijski namjestaj i ostalu opremu.

U sluzbenom prostoru nije dozvoljeno stvaranje neprimjerene buke galamom, dovikivanjem i preglasnim
razgovorom i smijehom kojim bi ometali rad zaposlenih.

Nije dozvoljeno zadriavanje i okupljanje zaposlenih na portirnici EPCG-SG-a i drugim prolazima bez
izri¢itog razloga.

Nije dozvoljeno pusenje u slutbenom prostoru.

Ill ULAZAK U SLUZBENI PROSTOR, ZADRZAVANJE STRANAKA | DRUGIH LICA
Clan 6
Na portirnici se vodi svakodnevna evidencija o:

- ulasku i izlasku zaposlenih na pocetku, tokom i na kraju radnog vremena (upisom zaposlenog u dnevni
spisak evidencije, &itkim popisom) i van radnog vremena;

- ulasku i izlasku stranaka i drugih lica (uvidom u liéne isprave i evidentiranjem u dnevni spisak evidencije
stranaka i drugih lica)

Ovlaséeni tehnicki sekretar je zaduZen za tatnost podataka o evidenciji.

IV Radno vrijeme i prijem stranaka
Clan7
Radno vrijeme u EPCG-SG traje radnim danima (ponedjeljak-petak) od 7 do 15 Easova.

Svako neopravdano kasnjenije ili prijevremeno napustanje zgrade bice sankcionisano u skladu sa vaZeéim
zakonima i unutrasnjim aktima EPCG-SG-a.

SluZbeni prostor EPCG-SG-a je otvoren svakim danom petnaest minuta prije po&etka radnog vremena.

Po potrebi, u skladu sa odobrenjem lIzvrinog direktora ili rukovidilaca Sektora, sluzbeni prostor moZe biti
otvoren i u drugo vrijeme.

lzvr3ni direktor odlu¢uje koji ¢e zaposleni drzati klju€eve od ulaza u sluzbeni prostor EPCG-SG-a.
Clan 8

Zabranjen je ulazak u sluibeni prostor van radnog vremena, bez odobrenja lzvrinog direktora ili
- rukovodilaca Sektora.



Clan9

Svi zaposleni u EPCG-SG duzni su da se pridrzavaju pravila o radnom vremenu od 7 do 15 casova.

V KORISCENJE DNEVNOG ODMORA (PAUZE)

Clan 10

Zaposleni mogu koristiti dnevni odmor/pauzu u vremenu od 10 do 10:30 casova, odnosno i u drugom
periodu u toku radnog vremena uz saglasnost neposrednog rukovodioca, u trajanju od 30 minuta, uz
toleranciju prekoraéenja pauze u trajanju od 15 minuta.

VIIZLAZAK U TOKU RADNOG VREMENA

Clan 11

Kada zaposleni izlazi iz poslovne zgrade u toku radnog vremena, du¥an je javiti se neposrednom
rukovodiocu.

Izlazak po sluzbenom i privatnom poslu odobrava neposredni rukovodilac (il lice koje on ovlasti).

Vil OBEZBJEDENJE SLUZBENOG PROSTORA U ZGRADI

Clan 12

Po zavrietku radnog vremena, sluzbeni predmeti, sluzbeni materijal, pecati, Stambilji, dosijei, predmeti i
kancelarijski materijal vec¢e vrijednosti se zakljuavaju.

Zaposleni su duZni da provjere da li su u njihovim radnim prostorijama zatvoreni prozori, uga$ena svijetla,
elektri¢ni uredaji i aparati.

Vil FILMSKO, TONSKO | DRUGO SNIMANJE

Clan 13

U sluzbenom prostoru EPCG-SG-a nije dozvoljeno fotografisanije, filmsko, tonsko ili televizijsko snimanje,
osim kad za odredeno tv/radio snimanje ili intervju, na zahtjev odredene medijske kuce, to odobri
Predsjednik Odbora direktora ili Izvr&ni direktor.



Predsjednik Odbora direktora ili Izvr$ni direktor o tome odlu¢uju usmenom dozvolom sa kojom mora biti
upoznat portir, 24 ¢asa prije poetka snimanja.

IX ZAVRSNE ODREDBE
Clan 14
Zaposleni su duZni da se pridrZavaju odredbi ovih pravila.

Nepostovanje ovih pravila predstavlja povredu radne obaveze u skladu sa zakonom i op3tim aktima EPCG-
SG-a.

Clan 15

Ova pravila stupaju na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli EPCG-SG-a.

PREDSJEDNIK ODQQRA DIREKTORA
MD Ivan Kili_pvar&a;-d:iiol;ecq.
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