EPCG-Solar-Gradnja DOO Niksié Direkcija drustva
Podgori¢ki put bb

r
/ \ . 81400 Niksi¢ Broj: 01-00- 2469
Crna Gora Niksig¢, A? @%- 2023 godine.

e-mail: solargradnja@epcg-sg.com | e-mail: solargradnja@epcg-sg.com

Na osnovu ¢lana 16 stav 2 Statuta “EPCG-SOLAR-GRADNJA“ DOO Niksi¢ , donosim

PRAVILNIK O NACINU UPOTREBE | CUVANJA PECATA | STAMBILIA

€lan 1

Pecat i Stambilj Drustva sa ograni¢enom odgovorno$éu “Epcg-Solar-Gradnja DOO Niksi¢“ (u daljem
tekstu: ESG) koriste se u obavljanju poslova iz djelatnosti ESG-a i u skladu sa zakonom, opétim aktima i
ovim Pravilnikom.

Clan 2

U zavisnosti od potreba organizacionih jedinica i zaposlenih, ESG moZe imati vite primjeraka pecata iste
veli¢ine.

Svaki primjerak pe¢ata mora sadrati oznaku rednog broja.

Clan3
Pecat i $tambilji mogu se koristiti samo za potrebe rada ESG-a.
Za upotrebu i uvanje peéata i Stambilja odgovoran je zaposleni koga ovlasti Izvréni direktor ESG-a.

Pecat i Stambilj ESG-a ¢uvaju se na nacin koji onemogucava njihovo neovlaééeno koriSéenje.

T e

LA B B S e s S

o g S PETIR Sega g

e

S EREEEEEE an 22 au 2D

.
[

¥



Clan 4

Pecatom se potrvduje autenti¢nost opstih akata, odluka, poslovnih pisama i drugih dokumenata ESG-a,
kao Sto su:

1) planovi i programi rada, uputstva, smjernice, preporuke, zakljuéci,
2) ugovori, sporazumi i drugi akti koje ESG zaklju€uje u pravhom prometu,

3) materijalno-finansijska dokumenta na osnovu kojih se stvaraju prava i obaveze ESG-a, odnosno na
osnovu kojih se vrsi placanje ili naplata,

4) informacije, izvjestaji, analize i drugi akti kojima se ostvaruje sluZbena prepiska sa drzavnim i drugim
organima, pravnim i fizickom licima o pitanjima vezanim za rad ESG-a,

5) reSenja, odluke, pravilnici, obavjestenja i druga akta o postupanju ESG-a,

6) podaci od znacaja za ostvarivanje poslova iz djelatnosti ESG-a, kao i od znacaja za ostvarivanje prava,
obaveza i odgovornosti zaposlenih u ESG.

€lan 5

Pecat se koristi za ovjeravanje potpisa Predsjednika Odbora direktora ili ¢lana Odbora u okviru njihove
nadleZnosti, Izvrinog direktora, Sefova organizacionih jedinica i drugih zaposlenih u okviru njihove
nadleZnosti.

Clan 6

Ovjera potpisa vrsi se stavljanjem otiska pecata pored potpisa ili na mjesto koje je posebno oznaéeno
kao mjesto pecata.

€lan7

Pecat se upotrebljava u sluzbenim prostorijama ESG-a, a moZe i van sluzbenih prostorija kada treba
izvrSiti odredene sluzbene radnje van tih prostorija, samo po odobrenju Izvr§nog direktora.

Clan 8
ESG vodi evidenciju o pecatu i stambiljima.

Evidencija iz stava 1 ovog ¢lana sadrZi: broj i datum akta kojim su pe&at i §tambilji naruéeni, otisak petata
i Stambilja i potpis zaposlenog zaduZenog za njihovu upotrebu i ¢uvanje, datum kada je pecat i/ili
Stambilj unisten i broj zapisnika o uni$tavanju peéata i/ili $tambilja.
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€lan 9

U slucaju nestanka ili gubitka pecata i/ili Stambilja ESG-a, ESG je duzan da bez odlaganja oglasi nestanak
ili gubitak pecata u “Sluzbenog listu Crne Gore” u roku od osam dana od dana nestanka ili gubitka
pecata ili Stambilja ESG-a.

€lan 10

U slucaju promjene imena ESG-a, promjene propisa, otecenja ili neupotrebljivosti pecata i/ili Stambilja
zbog dotrajalosti, pecat i/ili Stambilj se povladi iz upotrebe i unigtava.

Smatra se da su pecat i/ili stambilj zbog istro3enosti neupotrebljivi ako se iz otiska jasno ne vidi tekst koji
se daje otiskom pecata ili $tambilja.

UniStavanje pecata i/ili $tambilja vrgi komisija koju imenuje Izvréni direktor.

Pecat i Stambilj se unistavaju spaljivanjem, odnosno mehani¢kim uniStavanjem.

O unistavanju petata i $tambilja komisija sacinjava zapisnik koji sadrzi sledece podatke:
1. oznaku akata kojim je nalozeno uniStavanje pecata i/ili stambilja,

2. broj reSenja o obrazovanju komisije,

3. opis i otisak uniStenog pecata i/ili Stambilja,

4. nacin unistavanja pecata i/ili Stambilja,

5. datum uni$tavanja pecata i/ili Stambilja.

€lan 11

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja i objavljivanja na oglasnoj tabli ESG-a.
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